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Załącznik nr 4 – projekt umowy 

UMOWA Nr ….. 

zawarta w dniu ……………….….. r. w Rzeszowie pomiędzy Gminą Miasto Rzeszów, ul. Rynek 1, 

35 – 064 Rzeszów, NIP 813-00-08-613, reprezentowaną przez Bożenę Ziębę - Dyrektora Szkoły 

Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie, zwaną dalej Zamawiającym, 

a…………………………………………………………………………………………………………,  

reprezentowaną przez: ……………..………………………………………………………… 

zwaną w dalszej treści umowy „Wykonawcą”, łącznie zwanymi „Stronami”. 

 

Niniejsza umowa jest następstwem dokonania wyboru przez Zamawiającego oferty Wykonawcy 

w zapytaniu ofertowym na podstawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości 

mniejszej niż 130 000,00 złotych wprowadzonego Zarządzeniem Nr 8/2021 Dyrektora Szkoły 

Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie z dnia 01.09.2021 r. 

§ 1 

PRZEDMIOT UMOWY 

1. Przedmiot umowy obejmuje kompleksową obsługę w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, 

a w szczególności wykonywanie bieżącego nadzoru BHP, wykonywanie zadań służby BHP oraz 

przeprowadzanie wymaganych przepisami prawa szkoleń BHP pracowników Zamawiającego, 

służenie opinią i doradztwem, prowadzenie spraw związanych wypadkami w pracy 

pracowników oraz wypadkami uczniów, pomoc w zakresie HACCP, jak również sporządzanie 

instrukcji dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy, a także wykonywanie innych czynności 

związanych bezpośrednio z BHP w Szkole Podstawowej Nr 25 w Rzeszowie zgodnie z ofertą 

Wykonawcy z dnia……. 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wykonania usług uwzględniających zadania i uprawnienia 

służby BHP wynikających z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz. U. 

2022 poz. 1510,1700 i 2140 oraz 2023 poz. 240 i 641), Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 

2 września 1997 r. w sprawie służby bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r., nr 109, poz. 

704 z pózn. zm.) a w szczególności: 

2.1. prowadzenia analizy stanu bezpieczeństwa i higieny pracy, 
2.2. bieżącego informowania Zamawiającego o stwierdzonych zagrożeniach zawodowych 

wraz z wnioskami zmierzającymi do usuwania tych zagrożeń, 
2.3. systematyczne przeprowadzanie kontroli warunków pracy oraz przestrzegania zasad 

i przepisów dotyczących wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy, 
2.4. zgłaszania wniosków dotyczących wymagań w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy 

do opracowywanych w szkole założeń i dokumentacji, modernizacji szkoły, a także 
udziału w ocenie dokumentacji, 
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2.5. opracowywania szczegółowych instrukcji dotyczących BHP, na poszczególnych 
stanowiskach pracy oraz innych dokumentów w zakresie BHP, 

2.6. udziału w dochodzeniach powypadkowych (pracowników i uczniów) oraz 
w opracowywaniu wniosków wynikających z badania przyczyn i okoliczności wypadków 
oraz zachorowań na choroby zawodowe i kontrola realizacji tych wniosków, 

2.7. sporządzania dokumentacji powypadkowej, 
2.8. aktualizacji oceny ryzyka zawodowego na stanowiskach pracy, 
2.9. doradztwa w zakresie obowiązujących zasad i przepisów dotyczących bezpieczeństwa 

i higieny pracy, 
2.10. innych czynności nie wymienionych wyżej, a nałożonych jako obowiązek na służby BHP 

wynikających z Kodeksu Pracy i rozporządzenia w sprawie służby bezpieczeństwa 
i higieny pracy. 

3. Od Wykonawcy wymaga się także organizacji i przeprowadzania szkoleń w zakresie BHP  
i ochrony przeciwpożarowej dla pracowników Zamawiającego, zgodnie z wymaganiami 
określonymi w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie 
szkolenia w dziedzinie bezpieczeństwa i higieny pracy (Dz. U z 2004 r. nr 180, poz.1860 z pózn. 
zm.), a w szczególności: 

3.1 organizacji i przeprowadzania szkoleń wstępnych - instruktażu BHP, 
3.2 organizacji i przeprowadzania szkoleń okresowych. 

4. Wykonawca przez cały czas obowiązywania umowy zobowiązany jest posiadać wymagane 
przepisami prawa dokumenty potwierdzające posiadanie aktualnych uprawnień do 
wykonywania działalności będącej przedmiotem umowy. 

5. Miejscem wykonywania usług jest Szkoła Podstawowa Nr 25 w Rzeszowie lub miejsce wskazane 

przez Wykonawcę w zakresie szkoleń BHP. 

6. Usługi będą realizowane w dni robocze od poniedziałku do piątku w godzinach pracy 

Zamawiającego. 

7. Zamawiający zobowiązany jest do powiadamiania Wykonawcy o potrzebie przeprowadzenia 

szkolenia na 3 dni przed wykonaniem usługi. 

8. Zakres rzeczowy przedmiotu umowy składa się z zamówienia podstawowego, o którym mowa 
w ust. 1 oraz zamówienia objętego prawem opcji.  

9. Prawem opcji jest możliwość rozszerzenia zamówienia podstawowego, o którym mowa w ust. 
1 na warunkach niniejszej umowy o dodatkowy zakres za dodatkową cenę wg oferty wykonawcy 
z zastrzeżeniem, że zakres opcji nie może przekroczyć 20% wartości  usług będących 
przedmiotem niniejszej umowy, o których mowa w ust. 1 oraz że wartość zamówienia 
podstawowego wraz z zakresem opcji nie przekroczy kwoty …………….. zł brutto.   

10. Warunkiem uruchomienia prawa opcji jest oświadczenie woli Zamawiającego, złożone 
Wykonawcy w formie pisemnej.  

11. Prawo opcji jest uprawnieniem Zamawiającego, z którego może, ale nie musi skorzystać 
w ramach realizacji niniejszej umowy. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego 
z prawa opcji, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu.  

12. Wydatek zaplanowano budżecie Dział 801, Rozdział 80101, Paragraf 4300 oraz 4700. 

§ 2 

KONTAKT 

1. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktu z Zamawiającym jest …. 

2. Ze strony Zamawiającego osobą upoważnioną do kontaktu z Wykonawcą jest …. 

3. Wszelka korespondencja związana z realizacją niniejszej umowy będzie kierowana na 

poniższe adresy: 
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1. Ze strony Zamawiającego: 

adres: Szkoła Podstawowa Nr 25 w Rzeszowie, 35-508 Rzeszów.  

ul. Starzyńskiego 17 

e-mail: sekretariat@sp25.resman.pl 

telefon: 17 748 35 60 

2. Ze strony Wykonawcy: 

adres: …………………………………………………………………………… 

e-mail: …………………………………………………………………………... 

telefon: …………………………………………………………………………. 

§ 3 

OŚWIADCZENIA WYKONAWCY 

Wykonawca oświadcza, że: 

1. Przed zawarciem umowy szczegółowo zapoznał się z treścią Opisu Przedmiotu 

Zamówienia, warunki w nim zawarte są dla niego zrozumiałe i zostaną wykonane bez 

konieczności dodatkowych świadczeń ze strony Zamawiającego. 

2. Posiada odpowiednie zasoby, zarówno kadrowe jak i w postaci środków finansowych 

i organizacyjnych, które są niezbędne do prawidłowego wykonania przedmiotu umowy. 

3. Wykonawca oświadcza, że realizując przedmiot niniejszej Umowy nie naruszy praw osób 

trzecich. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zawarcia z Zamawiającym odrębnej umowy o powierzeniu 

przetwarzania danych osobowych w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji 

niniejszej umowy. 

§ 4 

WYNAGRODZENIE 

1. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiający zapłaci Wykonawcy wynagrodzenie 

w wysokości: 

a) usługi BHP, będące przedmiotem umowy z wyłączeniem usług podanych w punktach 

b-f niniejszego ustępu - stała miesięczna stawka ………. zł netto (słownie:….), ..……zł 

brutto (słownie:…..) w tym należny podatek VAT, 

b) przeprowadzenie szkoleń BHP nowoprzyjętych pracowników – wstępne ……… zł 

netto (słownie:….), ..……zł brutto (słownie:…..) w tym należny podatek VAT (za 

jednego pracownika), 

c) przeprowadzenie szkoleń BHP okresowych………. zł netto (słownie:….), ..…………zł 

brutto (słownie:…..) w tym należny podatek VAT (za jednego pracownika), 

d) przeprowadzenie szkoleń BHP okresowych pracodawców i innych osób kierujących 

pracownikami………. zł netto (słownie:….), ..… zł brutto (słownie:…..) w tym 

należny podatek VAT (za jednego pracownika), 

e) udział w ustalaniu okoliczności i przyczyn wypadków pracowników oraz uczniów, 

sporządzanie protokołów wypadków oraz dokumentacji powypadkowej ………. zł 
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netto (słownie:….), ..………….….zł brutto (słownie:…..) w tym należny podatek VAT 

(za jeden przypadek), 

f) opracowywanie szczegółowych instrukcji dotyczących bezpieczeństwa i higieny pracy 

na stanowiskach roboczych oraz innych dokumentów w zakresie BHP………. zł netto 

(słownie:….), ..…………zł brutto (słownie:…..) w tym należny podatek VAT (za jeden 

dokument). 

2. Wynagrodzenie wymienione w ust. 1 obejmuje całkowitą należność, jaką Zamawiający 

zobowiązany jest zapłacić za przedmiot umowy i obejmuje wszelkie koszty związane 

z realizacją umowy. 

3. Ilekroć w umowie jest mowa o wynagrodzeniu, należy przez to rozumieć wynagrodzenie 

brutto określone w ust 1. 

4. W przypadku nieskorzystania przez Zamawiającego z usług, o których mowa w punktach 

b-f ust. 1 niniejszego paragrafu, Wykonawcy nie przysługują żadne roszczenia z tego tytułu. 

5. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za wykonane usługi w terminie 

14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury VAT do Zamawiającego. 

6. Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury VAT zgodnie z poniższym wzorem: 

Nabywca: Gmina Miasto Rzeszów, ul. Rynek 1, 35 – 064 Rzeszów, NIP: 8130008613 

Odbiorca / Płatnik: Szkoła Podstawowa Nr 25, ul. Starzyńskiego 17, 35-508 Rzeszów. 

7. W przypadku ustawowej zmiany stawek podatku od towarów i usług w trakcie realizacji 

umowy – w zakresie niezrealizowanej części przedmiotu umowy wynagrodzenie zostanie 

odpowiednio zmodyfikowane. 

8. Przy wystawianiu faktury zostanie zastosowana stawka podatku od towarów i usług 

obowiązująca w dniu jej wystawienia (w dniu powstania obowiązku podatkowego). 

§ 5 

TERMIN OBOWIĄZYWANIA UMOWY ORAZ TRYB WYPOWIEDZENIA UMOWY 

 

1. Umowa został zawarta na czas określony tj. od 1 października 2023 r do 30 września 2024 r. 
2. Wykonawca ponosi odpowiedzialność wobec Zamawiającego za jakość i terminowość 

wykonania umowy oraz ewentualne szkody powstałe w wyniku niewykonania lub 
nienależytego wykonania umowy. 

3. Umowę można rozwiązać za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia dokonanym na 
koniec miesiąca kalendarzowego. 

4. Umowa może zostać wypowiedziana w trybie natychmiastowym, w przypadku utraty 
wymaganych prawem uprawnień do wykonywania działalności będącej przedmiotem 
umowy. 

5. Umowa może zostać wypowiedziana w trybie natychmiastowym, w przypadku 
nienależytego wywiązywania się Wykonawcy z warunków niniejszej umowy 
w szczególności w przypadku: 
1) powtarzającego się nieterminowego realizowania usług, które uniemożliwiają 

osiągnięcie celu niniejszej umowy, 
2) nie wykonywania usług lub nienależytego wykonania usług, które uniemożliwiają 

osiągnięcie celu niniejszej umowy. 
6. W przypadku wypowiedzenia umowy, o którym mowa w ust. 4 lub ust. 5 niniejszego 

paragrafu, Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonanej do 
dnia jej rozwiązania. 
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§ 6 

KARY UMOWNE 

1. Wykonawca zobowiązuje się do zapłacenia kar umownych Zamawiającemu:  
1. w wypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn, za które 

odpowiedzialność ponosi Wykonawca – w wysokości 20 % całości wynagrodzenia brutto 
określonego w ofercie Wykonawcy, 

2. za zwłokę w terminie wykonania umowy wskazanym w § 5 ust. 1 niniejszej umowy – 
w wysokości 0,3 % całości wynagrodzenia brutto, określonego w ofercie Wykonawcy, za 
każdy rozpoczęty dzień zwłoki, 

3. w przypadku nienależytego wykonania usług będących przedmiotem umowy 
w wysokości 0,3 % całościowego wynagrodzenia określonego w ofercie Wykonawcy, za 
każdy stwierdzony przypadek. 

2. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kar umownych z należności Wykonawcy. 
3. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wyłączają prawa Zamawiającego do dochodzenia 

od Wykonawcy odszkodowania uzupełniającego na zasadach ogólnych, jeżeli wartość 
powstałej szkody przekroczy wysokość kar umownych. 

4. Łączna wartość kar umownych nie może przekroczyć 20 % wartości umowy brutto, o której 
mowa w ofercie Wykonawcy. 

5. Każdy przypadek niewykonania w terminie lub nienależytego wykonania usługi winien być 
stwierdzony i opisany przez osoby upoważnione do stałego kontaktu z Wykonawcą 
w sprawach realizacji przedmiotu umowy ze strony Zamawiającego oraz przedstawiony 
Wykonawcy na piśmie. 

§ 7 

ZMIANY UMOWY 

1. Zmiany treści umowy wymagają sporządzenia pisemnego aneksu do mowy, pod rygorem 
nieważności. 

2. Zmiana adresu do kontaktu oraz osoby upoważnionej do kontaktu nie wymaga aneksu do 
umowy. 

3. Zmiana adresu do kontaktu oraz osoby upoważnionej do kontaktu wymaga pisemnego 
poinformowania drugiej strony umowy. 

4. W razie niepoinformowania drugiej Strony o zmianie adresu, doręczenie korespondencji 
pod dotychczasowy adres ma skutek doręczenia. 

5. Zamawiający dopuszcza możliwość zamiany terminu wykonania umowy w przypadku 
działania siły wyższej uniemożliwiającej wykonanie przedmiotu umowy zgodnie z niniejszą 
umową i Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

6. Zamawiający dopuszcza możliwość zmiany umowy, w przypadku gdy zmiana nie prowadzi 
do zmiany charakteru umowy i zostaną spełnione łącznie następujące warunki: 

1. konieczność zmiany umowy spowodowana jest okolicznościami, których Zamawiający, 
działając z należytą starannością, nie mógł przewidzieć, 

2. wartość zmiany nie przekracza 20% wartości zamówienia określonej pierwotnie 
w umowie. 
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§ 8 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

1. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 
leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 
Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach. 

2. Zamawiający ma prawo odstąpić od umowy w przypadkach określonych w Kodeksie 
Cywilnym oraz gdy: 

1. Wykonawca dopuszcza się zwłoki w wykonaniu umowy, przekraczającej 14 dni, 
2. suma kar umownych przekroczyła 20 % wartości wynagrodzenia, 
3. Wykonawca utracił uprawnienia wymagane prawem do prowadzenia działalności 

będącej przedmiotem niniejszej umowy, 
4. Wykonawca realizuje umowę niezgodnie z Opisem Przedmiotu Zamówienia. 

3. Odstąpienie od umowy powinno zostać dokonane w formie pisemnej, pod rygorem 
nieważności. 

§ 9 

PRZENIESIENIE OBOWIĄZKÓW 

Strony umowy nie mogą przenosić uprawnień lub obowiązków wynikających z umowy na stronę 

trzecią. 

§ 10 

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH 

Zasady ochrony danych osobowych regulowane są przepisami szczególnymi, a w szczególności 

Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie 

ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 

swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) oraz Ustawą z dnia 10.05.2018 r. o ochronie danych 

osobowych. Strony zobowiązują się do ich przestrzegania – Załącznik nr 1 Klauzula RODO do 

niniejszej umowy. 

§ 11 

WŁAŚCIWOŚĆ SĄDOWA 

Spory wynikłe z niniejszej umowy rozstrzygać będzie sąd właściwy dla Zamawiającego. 
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§ 12 

PRZEPISY PRAWA 

W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu Cywilnego 

oraz innych właściwych ustaw i innych aktów prawa. 

§ 13 

EGZEMPLARZE 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY         WYKONAWCA 

 

.............................................................       .................................................................. 

podpis osoby reprezentującej Zamawiającego           podpis osoby reprezentującej Wykonawcę 

 

Załączniki: 

1. Załącznik Nr 1 – Klauzula RODO 
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Załącznik Nr 1 – Klauzula RODO 

Klauzula informacyjna  
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych), dalej „RODO”, informuję, że:  

 Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Szkoła Podstawowa Nr 25, ul. 
Starzyńskiego 17, 35- 508 Rzeszów reprezentowana przez Dyrektora; 

 Kontakt z inspektorem ochrony danych możliwy jest pod adresem e-mail: 
iod1@erzeszow.pl lub korespondencyjnie na adres administratora, wskazany wyżej; 

 Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie: 
- art. 6 ust. 1 lit. B RODO w celu związanym z udzielonym zamówieniem publicznym poniżej 
30000 euro tj.: w celu prawidłowego wykonania umowy, której przedmiotem jest: 
kompleksowa obsługa w zakresie bezpieczeństwa i higieny pracy w Szkole Podstawowej Nr 
25 w Rzeszowie oraz  
- art. 6 ust. 1 lit. c RODO w związku i w zakresie wynikającym z ustawy z dnia 11 września 2019 
r. – Prawo zamówień publicznych; 
 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty uprawnione na 

podstawie przepisów prawa lub umowy powierzenia danych osobowych;  
 Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane do czasu osiągnięcia celu, w jakim je 

pozyskano, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy 
powszechnie obowiązującego prawa; 

 Podanie przez Pana/Panią danych osobowych jest niezbędne do wykonania umowy, której 
przedmiotem zamówienia jest kompleksowa obsługa w zakresie bezpieczeństwa i higieny 
pracy w Szkole Podstawowej Nr 9 w Rzeszowie;  

 w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

 posiada Pani/Pan: 
 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *; 
 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;  
 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 

00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących narusza przepisy RODO; 

 nie przysługuje Pani/Panu: 
 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b 
i c RODO. 
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Do podpisywanej umowy: 

Oświadczam, że1: 

1. wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem  
w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu oraz 
zobowiązuję się wypełnić obowiązki informacyjne przewidziane w wyżej powołanych 
artykułach wobec tych osób fizycznych, których dane osobowe bezpośrednio lub 
pośrednio pozyskałem w celu zawarcia umowy o wykonanie zamówienia publicznego i jej 
realizacji. 

 

 

….…..……………………..............  

(data i podpis wykonawcy) 

 

2. Oświadczam, że: zapoznałam/em się z klauzulą informacyjną z art. 13 RODO, zamieszczoną 
w ogłoszeniu oraz okazaną po zawarciu umowy. 

 

….…..……………………..............  

(data i podpis wykonawcy) 

 

_____________________ 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie 
może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

1W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi 
wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, treści 
oświadczenia wykonawca nie składa 

 

 


